
•Cualquier modalidad de 
bachillerato.

•Ciclos formativos de grado medio 
+18 años + prueba de acceso a los 
ciclos.

•Ciclos formativos de grado medio 
+18años + curso de acceso a 
CFGS.

•19 años + prueba de acceso a los 
ciclos formativos.

•Ciclos formativos de grado 
superior.

C.F.G.S.
Asistencia 

a la 
Dirección

I.E.S. 
La Rosaleda

I.E.S. LA ROSALEDA
Av. de Luis Buñuel, 8

29011   Málaga
Teléfono. 952.64.00.35       

Fax. 95 264 12 66. 
E-mail. 

web@ieslarosaleda.com

¿Qué necesito para 
poder cursarlo?  



Primer curso

• Comunicación y Atención al 
Cliente.

• Formación y Orientación Laboral.

• Ofimática y Procesos de la 
Información.

• Gestión de la Documentación 
Jurídica y empresarial.

• Proceso Integral de la Actividad 
Comercial.

• Recursos Humanos y RSC.

• Primera lengua extranjera: Inglés.

Secretario financiero.

Secretario ejecutivo.

Secretario escolar.

Secretario bilingüe.

Secretario jurídico.

Secretario médico.

Asistente personal.

Secretario/a.

Recepcionista.

Asistente/a de dirección. 

Salidas profesionales

Segundo curso

• Gestión  Avanzada de la 

Información. 

• Protocolo Empresarial.         

• Organización de Eventos 

Empresariales.

• Horas de Libre Configuración. 

• Segunda lengua extranjera: 

Francés.

• Proyecto de Asistencia a la 

Dirección.

• Formación en Centros de Trabajo.


